تفاهم‌نامه همکاری آموزشی (کارآموزی)
این تفاهم‌نامه در تاریخ ................. بین:
شرکت/مجموعه هنر برتر  به مدیریت: آقای محمد نصوحی وکارآموز نام و نام خانوادگی: ....................................
کد ملی ................................... تلفن همراه:.......................تلفن ثابت:....................................
نشانی: ............ .................... .................... .................... .............................................. منعقد گردید.
ماده ۱- موضوع تفاهم‌نامه
هدف از این همکاری، آموزش عملی، انتقال تجربه و آشنایی کارآموز با فرآیندهای کاری مجموعه هنر برتر در حوزه تولید محتوا، فیلم‌سازی، عکاسی، طراحی گرافیک، تدوین، بازاریابی و سایر فعالیت‌های مرتبط است.
ماده ۲- مدت همکاری:  مدت این دوره یک ماه از تاریخ ............ تا ............ می‌باشد. تمدید دوره تنها با توافق طرفین امکان‌پذیر است.
ماده ۳- ماهیت همکاری: کارآموز آگاه است که:
· این دوره صرفاً آموزشی است. و هچیگونه درآمد و سود مالی برای او نخواهد داشت.
· حضور در این دوره به معنای استخدام یا ایجاد رابطه کاری نیست.
· پس از پایان دوره، مجموعه هیچ تعهدی نسبت به استخدام کارآموز ندارد.
· در صورت رضایت مجموعه از عملکرد کارآموز، امکان پیشنهاد همکاری وجود خواهد داشت.
ماده ۴- تعهدات کارآموز: کارآموز متعهد می‌شود:
1. در ساعات تعیین‌شده به موقع در محل حضور داشته باشد.
2. تمامی قوانین و دستورالعمل‌های مجموعه را رعایت کند.
3. وظایف آموزشی محول‌شده را با دقت انجام دهد.
4. با احترام با مدیر، همکاران و مشتریان رفتار کند.
5. از تجهیزات شرکت به‌درستی استفاده کرده و در حفظ آن‌ها کوشا باشد.
6. بدون اجازه مدیر، فایل‌ها، پروژه‌ها یا اطلاعات شرکت را کپی یا منتقل نکند.
7. بدون اجازه مدیر، تصاویر، فیلم‌ها یا اطلاعات مربوط به پروژه‌های شرکت را در فضای مجازی منتشر نکند.
8. از هرگونه رفتار یا اقدامی که موجب آسیب به اعتبار مجموعه شود خودداری نماید.
9. در صورت غیبت یا تأخیر، از قبل اطلاع دهد.
10. در صورت ترک دوره، حداقل ۳ روز قبل اطلاع‌رسانی نماید.
ماده ۵- محرمانگی اطلاعات:کارآموز متعهد می‌شود کلیه اطلاعات مربوط به:مشتریان، قراردادها، قیمت‌ها، روش‌های بازاریابی، اطلاعات مالی، فایل‌های طراحی، پروژه‌ها، آموزش‌های اختصاصی، رمزهای عبور و اطلاعات نرم‌افزارها، را محرمانه تلقی کرده و در طول دوره و پس از پایان آن در اختیار هیچ شخص حقیقی یا حقوقی قرار ندهد.
ماده ۶- مالکیت آثار: کلیه طرح‌ها، تصاویر، فیلم‌ها، فایل‌های گرافیکی، متون، ایده‌ها و پروژه‌هایی که در زمان حضور در مجموعه هنر برتر تولید یا تکمیل شوند، متعلق به مجموعه هنر برتر بوده و کارآموز هیچ‌گونه ادعای مالکیت یا حق انتشار نسبت به آن‌ها نخواهد داشت، مگر با موافقت کتبی مدیریت.
ماده ۷- استفاده از تجهیزات: کارآموز موظف است در استفاده از تجهیزات، دوربین‌ها، کامپیوترها، هاردها و سایر وسایل مجموعه نهایت دقت را داشته باشد: در صورت وارد شدن خسارت ناشی از بی‌احتیاطی یا استفاده نادرست، موضوع مطابق توافق طرفین بررسی خواهد شد.
ماده ۸- انضباط کاری: موارد زیر تخلف محسوب می‌شود:
· بی‌نظمی و تأخیرهای مکرر، بی‌احترامی به کارکنان یا مشتریان، استفاده شخصی از تجهیزات شرکت بدون اجازه
· افشای اطلاعات محرمانه، استفاده از نرم‌افزارها یا فایل‌های شرکت بدون مجوز،هرگونه رفتار مغایر با شئونات حرفه‌ای
در صورت تکرار تخلف، مجموعه می‌تواند همکاری را بدون ادامه دوره خاتمه دهد.
ماده ۹- خاتمه همکاری: هر یک از طرفین می‌توانند در صورت وجود دلیل موجه، همکاری را خاتمه دهند.مجموعه هنر برتر در صورت عدم رعایت مقررات، بی‌انضباطی یا عدم پیشرفت آموزشی، حق پایان دادن به دوره را خواهد داشت.
ماده ۱۰- گواهی پایان دوره: در صورت حضور منظم، رعایت مقررات و پایان موفق دوره، مجموعه می‌تواند گواهی گذراندن دوره کارآموزی برای کارآموز صادر نماید.
ماده ۱۱- نسخه‌های تفاهم‌نامه: این تفاهم‌نامه در دو نسخه با اعتبار یکسان تنظیم شده و به امضای طرفین رسیده است.
امضای مدیر مجموعه هنر برتر  نام و امضاء:
........................................
امضای کارآموز                   نام و امضاء:
........................................تاریخ:

معرف(نام یکی از بستگان)			تلفن و آدرس:
نام محل تحصیل:				تلفن و آدرس
